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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Политика обработки персональных данных ООО «Бельетаж» (далее — Политика) определяет 
принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных, права субъектов 
персональных данных, а также меры по защите персональных данных. 

1.2. Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Федерации, 
законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области 
персональных данных. 

2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 
или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). Информация — 
сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления. Субъект персональных 
данных — физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с 
помощью персональных данных. 

Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 
самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными. 

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных. 

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники. 

Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определенному лицу или определенному кругу лиц. Распространение персональных 
данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу 
лиц. 

Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для уточнения персональных 
данных). 

Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 
данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 
данных. 

Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации — определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных. Информационная система 
персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и 
обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств. 

 



3. ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Персональные данные обрабатываются ООО «Бельетаж» в целях оформления трудовых и 
иных договорных отношений, а также в целях организации и проведения ООО «Бельетаж» 
маркетинговых и/или рекламных акций; исполнения ООО «Бельетаж» обязательств в рамках 
договора розничной-купли продажи товаров в интернет-магазине ООО «Бельетаж»; в иных целях, 
если действия ООО «Бельетаж» не противоречат действующему законодательству.  

3.2. ООО «Бельетаж» обрабатывает персональные данные следующих лиц: 

 работников ООО «Бельетаж»; 

 субъектов, с которыми заключены договоры гражданско-правового характера, 

 кандидатов на замещение вакантных должностей ООО «Бельетаж»; 

 клиентов ООО «Бельетаж»; 

 зарегистрированных пользователей сайта ООО «Бельетаж»,  

3.3. Обработка персональных данных ООО «Бельетаж» осуществляется на основе следующих 
принципов:  

3.3.1. обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;  

3.3.2. обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей;  

3.3.3. не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных;  

3.3.4. не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;  

3.3.5. обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки; 

3.3.6. содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует заявленным 
целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по 
отношению к заявленным целям их обработки;  

3.3.7. при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их 
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 
персональных данных;  

3.3.8. хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработки персональных 
данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных;  

3.3.9. обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении 
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом. 

 

 

 



4. УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

4.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных 
на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации в области персональных данных.  

4.2. При отсутствии необходимости получения согласия субъекта на обработку персональных 
данных в письменной форме, установленной ФЗ №152 «О персональных данных», согласие 
субъекта может быть дано субъектом персональных данных или его представителем в любой 
позволяющей подтвердить факт получения согласия форме; в том числе в электронном виде.  

4.3. ООО «Бельетаж» вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных на основании заключаемого с этим лицом договора. Договор 
должен содержать перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут 
совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, 
обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать 
безопасность персональных данных при их обработке, а также требования к защите 
обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 ФЗ №152 «О персональных 
данных».  

4.4. В случае, если ООО «Бельетаж» поручает обработку персональных данных другому лицу, 
ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет ООО 
«Бельетаж» Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению ООО 
«Бельетаж», несет ответственность перед ООО «Бельетаж» 

4.5. ООО «Бельетаж» без согласия субъекта персональных данных не раскрывает третьим лицам и 
не распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

 

5. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ И СПОСОБЫ ИХ ОБРАБОТКИ 

5.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение — 
(обновление, изменение), — извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных 
данных. 5.2. Обработка персональных данных Оператором осуществляется следующими 
способами: 

 неавтоматизированная обработка персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 
информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;  

 смешанная обработка персональных данных. 

 

6. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Субъекты персональных данных имеют право: 

6.1.1. На получение следующих сведений, касающихся обработки персональных данных 

Оператором: 

 подтверждение факта обработки персональных данных ООО «Бельетаж»; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 сведения о применяемых ООО «Бельетаж» способах обработки персональных данных; 



 наименование и местонахождения ООО «Бельетаж»; 

 сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 
раскрыты персональные данные на основании договора с ООО «Бельетаж» или на 
основании федерального закона; 

 перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся к гражданину, от которого 
поступил запрос и источник их получения, если иной порядок предоставления таких 
данных не предусмотрен федеральным законом; 

 сведения о сроках обработки персональных данных, в том числе о сроках их хранения; 

 сведения о порядке осуществления гражданином прав, предусмотренных ФЗ №152 «О 
персональных данных»; 

 информацию об осуществляемой или о предполагаемой трансграничной передаче 
персональных данных; 

 наименование и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по 
поручению ООО «Бельетаж»; 

 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» № 152-
ФЗ или другими федеральными законами; 

6.1.2. Требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в 
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

6.1.3. Отозвать свое согласие на обработку персональных данных. 

6.1.4. На принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав.  

6.1.5. На обжалование действия или бездействия ООО «Бельетаж», осуществляемого с нарушением 
требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в суд.  

6.1.6. На осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.2. Обращение субъекта персональных данных к ООО «Бельетаж» в целях реализации своих прав, 
установленных ФЗ №152 «О персональных данных», может осуществляться:  

- в форме личного обращения (при непосредственном посещении офиса-склада ООО «Бельетаж», 
расположенного по адресу: 610027, Кировская область, г. Киров, ул. Володарского, д. 223);  

- в виде запроса в письменной форме (адрес для корреспонденции: 610027, Кировская область, г. 
Киров, ул. Володарского, д. 223). К запросам в письменной форме субъектов персональных данных 
относятся любые письменные обращения субъектов персональных данных, направленные в 
адрес ООО «Бельетаж», в том числе обращения, отправленные через отделение почтовой связи. 

6.3 Ответ на обращение отправляется субъекту персональных данных в письменном виде по 
почте на адрес, указанный в обращении.  

6.4. Срок формирования ответа и передачи в почтовое отделение для отправки не может 
превышать тридцати дней с даты получения обращения ООО «Бельетаж».  

6.5. Срок внесения необходимых изменений в персональные данные, являющихся неполными, 
неточными или неактуальными не может превышать семи рабочих дней со дня предоставления 



субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что 
персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными.  

6.6. Срок уничтожения персональных данных, являющихся незаконно полученными или не 
являющихся необходимыми для заявленной цели обработки не может превышать семи рабочих 
дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что персональные данные являются незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки. 

 

7. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПРИ ИХ 
ОБРАБОТКЕ 

7.1. При обработке персональных данных ООО «Бельетаж» принимает необходимые правовые, 
организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных. 

7.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 

• определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных; 

• применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 
необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение 
которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни 
защищенности персональных данных; 

• применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств 
защиты информации; 

• оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных 
данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных; - 
обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием 
мер; 

• восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним; 

• установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 
информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета 
всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе 
персональных данных; 

• контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и 
уровня защищенности информационных систем персональных данных; 

• учетом машинных носителей персональных данных; 

• проведением мониторинга действий пользователей, проведение разбирательств по фактам 
нарушения требований безопасности персональных данных; 



• обеспечением раздельного хранения персональных данных и их материальных носителей, 
обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные категории 
персональных данных; 

• иными мерами, предусмотренными законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных. 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

8.1. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых 
нормативных правовых актов по обработке и защите персональных данных.  

8.2. Настоящая Политика является внутренним документом ООО «Бельетаж», и подлежит 
размещению на официальном сайте ООО «Бельетаж» https://shop.beletag.com  

8.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется ответственным за 
обеспечение безопасности персональных данных ООО «Бельетаж» 


